
Allmän information Förfrågningar Avtal Produkt Order Fakturering

• Din företagsinfo 

(Företag, adress 

och juridisk 

information)

Här kan du hantera 

dina förfrågningar. 

Skapa och revidera 

förfrågningar.

Här kan du hantera 

dina avtal.

Innehåller kataloger för 

produkter. 

• Översikt av katalog

• Hantera kataloger

• Hantera din order

• Hantera 

försändelser

• Hantera och skapa 

fakturor
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Översikt leverantörsportalen
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Skapa och hantera egna användare

1. Navigera till Allmän information > Min 
företagsinformation

2. Kontakter

3. Tryck på Skapa kontakt för att lägga till användare

a) Fyll i tvingande fält och ev. ytterligare information

b) Tryck på Spara och stäng

4. Skicka lösenordslänk

a) Klicka på skicka inbjudan
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Användarinställningar
1

1. Klicka på ditt namn i övre högra hörnet

2. Gå in på dina inställningar

3. Klicka på generella inställningar

4. Här kan du välja att byta språk och valuta som 
visas i systemet. 
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