
När du har bekräftat ordern och skickat 
följesedeln är det dags att skapa fakturan. Du 
kan välja att antingen skicka e-faktura eller 
skapa fakturan i portalen enligt nedan. Om du 
väljer e-faktura måste PO-numret vara med 
som referens (t.ex. PO000017109).

1. Skapa upp fakturan

2. Fyll i fakturanummer, OCR, fakturadatum 
och förfallodatum

3. Fyll i VAT ID

4. Välj leveransen det gäller

5. Säkerställ att raderna 
överensstämmer med ordersvaret

6. Dubbelkolla att beloppen stämmer

7. Bekräfta och skicka
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Önskar ni skicka e-faktura så genomförs det på 
liknande sätt som idag. 

För att du ska få betalt i tid, måste din faktura 
till Bravida uppfylla Bravidas krav:

• Fakturan måste vara ställd till rätt bolag och 
adress.  

• Det 9-siffriga purchase ordernumret (PO) 
måste vara inkluderat. Det är numret som gör 
att Bravida vet vem som skall erhålla 
leverantörsfakturan. Det är alltså inte 
tillräckligt att skriva en person som referens.

• För mer information se länken.
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Skicka e-faktura

https://www.bravida.se/fakturering/


När du har bekräftat ordern och skickat 
följesedeln är det dags att skapa fakturan

1. Skapa upp kredtifakturan

2. Fyll i fakturanummer, OCR, 
fakturadatum, förfallodatum, 
originaldatum, 

3. länkat fakturanummer, dvs
den faktura som ska krediteras,
välj date of supply

4. Fyll i VAT ID

5. Välj leveransen det gäller

6. Säkerställ att raderna 
överensstämmer med ordersvaret

7. Dubbelkolla att beloppen stämmer

8. Bekräfta och skicka

Skicka kreditfaktura
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