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Översikt av arbetsflödet för upphandlingsprocessen

Förfrågan skickat

från Bravida

Leverantöraccess

förfrågan via 

portal

Granska

förfrågan

Bekräfta

deltagande
Offertsvar Utvärdering

Tilldelning Inköpsorder

Förhandling – en förfrågan 

kan resultera i flera rundor 

innan ett erbjudande tilldelas

Inbjudan till upphandling – 

för att bjuda in leverantören till 

upphandlingsevenemanget 

utlöses ett e-postmeddelande

Tilldelning – e-postavisering 

för att informera leverantören 

om att de har tilldelats

Nej tack

Inte tilldelad – email 

utskickat

Order – Detaljer om 

anbudets inköpsorder

skickas via e-post
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För att komma åt alla förfrågningar 

du har blivit inbjuden att delta i, gå 

till:

Förfrågningar > Hantera mina 

förfrågningar

Sidan hantera mina förfrågningar 

visas.

Alternativt kan du hitta en 

direktlänk till det aktuella 

evenemanget i e-

postmeddelandet.

Leverantöråtkomst 

förfrågan via portalNavigera till din lista med förfrågansprojekt
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När förfrågan skapas väljer köparen en 

eller flera kontakter från ditt 

leverantörsregister och väljer en 

"huvud" kontakt.

Vid lanseringen av förfrågan kommer 

alla valda kontakter att meddelas och 

få tillgång till förfrågan.

På din sida kan du hantera teamet av 

användare som bidrar till denna 

förfrågan från steget deltagare i 

förfrågan.

Leverantöråtkomst 

förfrågan via portalGe en användare inom ditt företag tillgång till förfrågan
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Supplier access 

RFx via Portal

Du kan skriva in dina priser under 

fliken Artiklar eller ladda upp en MS 

Excel fil istället.

I förfrågan, visa fliken Artiklar och 

bläddra i förfrågan-rutnätet. Fyll i ditt 

svar direkt i rutnätet.

Ladda ner i Excel (2007-2010 eller 97-

2003) format och öppna den 

nedladdade filen.

När formuläret är ifyllt, ladda upp det i 

IVALUA. För att göra detta, välj filen i 

din utforskare och släpp den i Export / 

Import-sektionen i övre högra delen av 

fliken Artiklar.

OffertsvarFörberedelse av ett svar/förfrågan
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Supplier access 

RFx via Portal

Ladda upp pdf-kopian av ditt 

erbjudande här.

1. I förfrågan, visa fliken Offertinfo.

2. Använd fältet ladda upp 

offertdokument för att lägga till 

bilagor.

3. När dokumenten har bifogats 

listas de i avsnittet 

Leverantörsdokument.

OffertsvarBifoga dokument
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Supplier access 

RFx via Portal

En förfrågan kan innehålla en eller flera 

obligatoriska frågor. Dessa behöver 

granskas och eventuellt besvaras innan 

förslaget kan lämnas in.

När du har besvarat frågorna ska du 

klicka på ”validera och skicka mitt svar” 

för att skicka in offertsvaret.

OffertsvarBesvara förfråganskrav


